Instrukcja wprowadzania danych

do formularza importowego edziennika MobiReg wersja Light —v.1.1

Legenda (kolorystyka pél):

- pole do edycji (wpisywanie danych)
- pole do edycji (wybor z listy)
- pole nieedytowalne, samouzupetniajace sie

- nagtéwek tego koloru oznacza, ze dana kolumna jest obowigzkowa do uzupetnienia
- nagtdwek tego koloru dotyczy pdl nieedytowalnych

Prosimy wpisywaé dane tylko w polach ZOLTYCH i NIEBIESKICH. Wszystkie pozostate pola prosimy nie modyfikowa¢ i nie kasowa¢!

UWAGA! Jezeli zostat juz raz przeprowadzony import, ktéry zakonczyt sie niepowodzeniem (btad we wprowadzaniu danych pliku importowego) nalezy
przywrdci¢ utworzong przed importem baze danych. Kazde kolejne wrzucanie nieprawidtowego pliku skutkuje umieszczaniem w bazie niespdjnych
danych i moze uniemozliwiaé dalsze importy lub prawidtowe dziatanie systemu w przysztosci.

Po kazdym imporcie, nalezy upewnic, sie czy w systemie znalazly sie oczekiwane dane. Prawidtowe rozpoczecie pracy z dziennikiem mozliwe jest po
prawidtowym skonfigurowaniu dziennika i prawidtowym wprowadzeniu danych o uzytkownikach, grupach i planach lekcji.



Instruktaz

UWAGA! Prosimy wprowadzac¢ dane zgodnie z instrukcjg. Wykasowanie zawartych w pliku formut spowoduje btedne przygotowanie pliku importowego.

PRZED IMPORTEM NALEZY ZROBIC W PANELU ADMINISTRATORA SYSTEMU (DOSTAWCA/GLOWNY ADMINISTRATOR) KOPIE BEZPIECZENSTWA CELEM EWENTUALNEGO
PRZYWROCENIA JEJ W PRZYPADKU PRZYGOTOWANIA NIEPRAWIDLOWEGO PLIKU IMPORTOWEGO | POTRZEBY PONOWNEGO ZAIMPORTOWAN IA DANYCH.

Uzupetniamy tylko pola oznaczone kolorem ZOtTYM oraz wybieramy z listy pola oznaczone kolorem NIEBIESKIM, reszte pét nie nalezy modyfikowaé lub usuwaé.

Po wprowadzeniu danych, formularz nalezy w bezpieczny sposdb dostarczy¢ do weryfikacji i zaimportowania wysytajac go na adres pomoc@mobireg.pl. Instrukcja

zaszyfrowania pliku przed zapisem i wysytka znajduje sie na korcu instrukcji.
Zaktadki do wprowadzenia danych:
Dane szkoty — tutaj uzupetniamy wszystkie dane.

Uczniowie i opiekunowie — w tej zaktadce pisujemy obowigzkowo pola, ktérych nagtéwek kolumn oznaczony jest kolorem czerwonym. Warto tutaj wspomnie¢, ze dodanie
dodatkowych danych w postaci imion i nazwisk opiekunéw automatycznie stworzy konta rodzicow w edzienniku.

UWAGA! Kazdy wiersz zawierajgcy dane cho¢ w jednej kolumnie bedzie wymagat uzupetnienia danych w tym wierszu w pozostatych kolumnach (np. jezeli wpiszemy
Imie i nazwisko ucznia to MUSIMY réwniez okresli¢ kolumne ze skrotem szkoty, czy tez loginem).


mailto:pomoc@mobireg.pl

Zaktadka 1. Dane o szkole (OBOWIAZKOWO)
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Zaktadka 2. Uczniowie i opiekunowie — wpisywanie danych recznie (OBOWIAZKOWO uzupetniamy: imie, nazwisko, pte¢(meska/zernska), PESEL,

poziom, oddziat, login (MUSI BYC UNIKALNY - uzupetni sie domysInie automatycznie), skrét szkoty (doktadnie ten sam, ktéry zostat wprowadzony w

pierwszej zaktadce ,,Dane o szkole”), opcjonalnie: numer ucznia w dzienniku, dane teleadresowe, dane o opiekunach).

Uwaga! Dane o grupach, wychowawcach klas i przydziale przedmiotéw dla poszczegélnych nauczycieli i grup/klas nalezy dokonywaé

bezposrednio w aplikacji edziennika.
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Zaktadka 2. Uczniowie i opiekunowie — Import danych z pliku .SOU

1. Kliknij prawym przyciskiem w dowolne pole na formularzu.
2. Pojawi sie podreczne menu, z ktdrego wybieramy XML/Importuj. Nastepnie wskazujemy plik z danymi uczniéw zapisany na lokalnym dysku. Po
zaimportowaniu danych wszystkie pola automatycznie sie uzupetnia.
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Jak prawidtowo przenosi¢ dane do Excela z innych Zzrédet?

Jezeli posiadamy np. liste ucznidéw w innym pliku to mozemy te dane zaznaczyé, a nastepnie klikngé jednoczesnie przyciski na klawiaturze ,Ctr

samym skopiujemy zaznaczone dane do wirtualnego schowka systemu Windows) — rys. 1.
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Nastepnie otwieramy zaktadke, do ktdrej bedziemy chcieli wklei¢ te dane i ustawiamy kursor myszki w miejscu, gdzie chcemy te dane umiescic i klikamy
prawym przyciskiem myszki. Pojawi sie podreczne menu, z ktdrego mozemy wybrac kilka sposobéw przeniesienia danych (Opcje wklejania). Wybieramy
druga opcje, czyli wklejanie samych wartosci (wybdr tej opcji spowoduje wklejenie sie samych WARTOSCI danych, bez formut, czy tez formatowania)



Zapisywanie pliku przed wystaniem hastem.

1. Klikamy w menu gérnym programu Plik.

2. Wybieramy ,Informacje” i klikamy w ikonke Chron skoroszyt/Szyfruj przy uzyciu hasta.

3. Program poprosi o wprowadzenie hasta, a nastepnie o jego powtdrzenie. Uzytkownik MUSI ZAPAMIETAC HASLO, poniewaz po zapisaniu pliku i jego
ponownym otwarciu program zapyta o wprowadzone hasto. Bez niego nie bedzie mozliwe otworzenie jego zawartosci.
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